
 

 

個人情報の取扱いに関する同意書 

 
 
日本郵政コーポレートサービス株式会社（以下「当社」といいます。）は、当社の採用選考時及び採用後の雇

用契約関係において貴殿に関する個人情報をご提供いただくことになりますが、その個人情報について、以下
のとおり適切に管理し、その保護に努めてまいります。 
 

１．個人情報の利用目的 

当社が取得した個人情報は、以下の目的にのみ利用します。以下に定める利用目的の範囲を超えて利用する

場合、貴殿に利用目的を明示し同意を得ます。 

 (１)採用前 

個人情報の項目（全ての情報に貴殿の氏名を含む） 利用目的 

住所、生年月日、性別、連絡先、学歴、職歴、取得

資格、趣味、顔写真 

応募者受付、選考、採用合否判定、それらに関す

る連絡及びこれらに準ずる業務の遂行 

 (２)採用後 

個人情報の項目（全ての情報に貴殿の氏名を含む） 利用目的 

住所、生年月日、性別、連絡先、学歴、職歴、取得

資格、趣味、顔写真 

退職、解雇及び人事異動 

評価情報（人事考課資料、昇進・昇格、懲戒等） 人事評価 

既婚・未婚の区分、給与等の振込口座、通勤経路、

住宅手当関係情報 

給与、賞与、旅費、退職金の支給、諸手当等の支給 

休暇情報、福利厚生制度利用情報 勤怠・休職等の管理、福利厚生の提供 

税関係情報（マイナンバー含む） 所得税、都道府県民税・市町村民税に関する諸手続

き 

家族情報（氏名、続柄、生年月日、職業、勤務先、

年齢、同居・別居の区分、扶養控除申告関係、家族

手当、障害者区分、慶弔情報、マイナンバー） 

健康保険、厚生年金保険、厚生年金基金、労災保険、

雇用保険等の社会保険、労働保険に関する諸手続

き、慶弔見舞金の支給、 

団体定期保険等の加入情報 団体定期保険等の保険金支給 

研修経歴 研修、各種試験の資格取得管理 

健康診断結果、診断書 健康管理 

当社事業所の一部に設置された防犯カメラの映像 事件・事故等の発生時の調査・原因究明 

緊急時の連絡先 業務上の連絡及び緊急連絡 

※上記以外に個人情報を取得する場合、個別に利用目的を明示し、貴殿から同意を得ます。 

 

２．個人情報の第三者提供 

ご提供いただいた個人情報については、採用後、当社グループ会社（日本郵政株式会社の関係会社をいいます。以

下同様です。）同士の間での連絡業務のために、当社グループ会社に以下の（１）の項目に係る従業者名簿として、以下の

（２）の方法により提供いたします。その他、個人情報の保護に関する法律第27条第1項各号、第2項、第5項各号等の

法令上本人の同意なく第三者への提供が認められている場合に、個人情報を第三者に提供することがあります。それらの

場合を除き、第三者へ提供することはありません。 

 （１）共同利用する個人データの項目 

  ・氏名、生年月日、年齢、社員番号、住所、所属、役職、社員用電話番号及び社員用メールアドレス等の 



 

 

貴殿に関する情報 

  ・家族の氏名及び扶養状況等の従業者の家族に関する情報 

・雇用状態、異動、配置（出向、転籍を含む）、能力開発、資格、勤務管理及びその他人事等に関する情報 

  ・基本給等の給与に関する情報 

  ・健康診断結果等の健康に関する情報 

  ・その他雇用管理上取得・保有する従業員に関する個人情報 

 （２）提供する方法・手段 

  ・データによる提供 
 

３．個人情報の管理方法 

当社は、貴殿の個人情報を厳重に管理いたします。なお、当社が採用選考の結果貴殿を採用しなかった場合、

又は、貴殿が当社を退職した場合は、貴殿の個人情報を一定期間保管後、当社で責任をもって廃棄処理いたし

ます。返却は致しませんのでご了承ください。 
 
４．個人情報の委託 

個人情報の処理を委託する場合、厳正に選定した委託先と個人情報保護に関する契約を締結し、適切に管理します。 
 

５．個人情報保護統括責任者   

総務部担当執行役員 

 

６．個人情報の開示・訂正・追加又は削除・利用停止等について 

個人情報に関しては、法令の定め等に基づき、苦情及び相談の受付、又は利用目的の通知、開示、訂正、追加、削

除、利用の停止、消去、第三者提供の停止、第三者提供記録の開示についてお申し出いただいた場合は、合理

的な期間内に対応いたしますので、具体的な方法については、当社ホームページ「開示等請求の手続きについ

て」をご覧いただくか、以下へお問い合わせください。ただし、当社において作成された情報（人事考課、役

職、異動履歴等）の訂正及び削除、並びに、人事考課その他の労働条件の決定に関する情報の開示には応じか

ねます。 
 
【開示対象個人情報に関する相談・苦情及び開示等請求窓口】 

日本郵政コーポレートサービス株式会社  個人情報保護お客さま相談窓口 

TEL： 0120−981−798（平日の午前 9時から午後 6時まで）     

E-MAIL： privacy@jp-cs.jp 

 
７．個人情報の提供に関する任意性 

個人情報の提供は任意ですが、個人情報を提供いただけない場合や提供された貴殿の個人情報に不備があっ

た場合には、採用選考、人事考課その他の雇用管理、当社業務への従事、又は社内サービスの提供に支障が生

じる場合がありますのであらかじめご了承ください。 
 

８. 個人情報提供についての同意の確認 

貴殿から以下の署名欄に署名していただくことで、上記第１項～第７項について同意を得たものとします。 
 

以上 

 

 

年   月   日 

 

ご署名                               

mailto:privacy@jp-cs.jp

